
แบบตรวจสอบเอกสารคําขอใบอนญุาตบุคคลธรรมดา 
แบบตรวจสอบเอกสารคําขออนุญาต (ขอใหม่) (แนบเอกสารตั้งแตข่้อ 1.5 เป็นต้นไป) 
แบบตรวจสอบเอกสารคําเปลี่ยนผู้รบัอนุญาต  (แนบเอกสารตัง้แต่ข้อ 1.1 เป็นต้นไป) 

 

 

 

ชื่อสถานที่.................................................................. ชื่อผู้รับอนุญาต...................................................................... 
เจ้าหน้าที่

ธุรการครั้งที่ 
1 

เจ้าหน้าที่
ธุรการครั้งที่ 

2 

เจ้าหน้าที่
ธุรการครั้งที่ 

3 
ลําดับ
ที่ 

รายการตรวจสอบเอกสารบคุคลธรรมดา 

มี ไม่มี มี ไม่มี มี ไม่มี 
1.เอกสารทีผู่ข้ออนุญาต (บุคคลธรรมดา) 

1.1 แบบคําขอเปลี่ยนผู้รับอนุญาต       

1.2 สําเนาบัตรประชาชนรับรองจริง (เจ้าของคนเดิม)       

1.3 สําเนาทะเบียนบ้านรับรองจริง (เจ้าของคนเดิม)       

1.4 ใบอนุญาต (ฉบับจริง)       

1.5 แบบคําขออนุญาต (ตามประเภท) เจ้าของคนใหม ่       

1.6 
รูปถ่ายของผู้รับอนุญาต (เจ้าของคนใหม่/ผูข้ออนุญาต) 
ขนาด 3*4 ซม. (3 รูป) ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน 

      

1.7 สําเนาทะเบียนบ้านรับรองจริง (เจ้าของคนใหม่)       

1.8 
สําเนาหนังสือขออนุญาตทํางานที่ออกโดยกระทรวง
แรงงานฯและหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่างด้าว) 

      

1.9 
สําเนาบัตรประชาชนรับรองจริง (เจ้าของคนใหม่/ผูข้อ
อนุญาต) 

      

1.10 
ใบรับรองแพทย์ของผู้ขออนุญาต (ต้องไม่เกิน 1-3 เดือน 
แล้วแต่กรณ)ี 

      

1.11 
หลักทรัพย์(สําเนาสมุดบัญชีอัฟเดทล่าสุด) จาํนวนเงิน
ต้ังแต่ 10,000 บาท ขึ้นไป 

      

1.12 
สําเนาโฉนดที่ดินที่ไม่ติดภาระผูกพัน(ช่ือผู้รับอนุญาต
เท่านั้น) 
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เจ้าหน้าที่
ธุรการครั้งที่ 

1 

เจ้าหน้าที่
ธุรการครั้งที่ 

2 

เจ้าหน้าที่
ธุรการครั้งที่ 

3 
ลําดับ
ที่ 

รายการตรวจสอบเอกสารบคุคลธรรมดา 

มี ไม่มี มี ไม่มี มี ไม่มี 

1.13 
สัญญาเช่า (กรณีที่เช่าสถานที)่ หรือหนังสือยนิยอม  
(กรณีนามสกลุเดียวกัน) 

      

1.14 

สําเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ทีข่ออนญุาต 
กรณีสําเนาทะเบียนบ้านไม่มีผู้อยู่อาศัย(ทะเบียนบ้านลอย) 
[  ] สําเนาสัญญาซื้อ-ขาย สิ่งปลูกสร้างฯ 
[  ] สําเนาใบอนุญาตก่อสร้างฯ 
[  ] สําเนาเอกสารอ้างกรรมสทิธ์ิ 
กรณีสําเนาทะเบียนบ้านมีผู้อยู่อาศัย (คนทีท่ําสัญญาเช่า
ต้องมีสถานภาพเป็นเจ้าบ้านเท่านั้น) 

      

1.15 
สําเนาบัตรประชาชนของเจ้าของสถานที่ที่ให้เช่า/ยินยอม
รับรองจริง 

      

1.16 
หนังสือมอบอํานาจกระทําการแทนผูข้ออนุญาตไม่
สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง พร้อมอากรแสตมป์ 10 บาท 

      

1.17 
สําเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบ
อํานาจรับรองจริง 

      

2.เอกสารทีผู่ม้ีหน้าทีป่ฏิบัติการต้องเตรียม  

2.1 
คํารับรองผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ(ตามประเภท)ต้องมารับรอง
ต่อหน้าเจ้าหน้าที่ 

      

2.2 
คํารับรองการปฏิบัติงานจากหน่วยงาน***  
(กรณีขอใบอนญุาตขายยา)*** 

      

2.3 
สัญญาระหว่างเจ้าของคนใหม/่ผู้ขออนุญาตและผู้มีหน้าที่
ปฏิบัติการ จํานวน 3 ชุด 

      

2.4 
ใบรับรองแพทย์ของผู้มีหน้าทีป่ฏิบัติการ  
(ต้องไม่เกิน 1-3 เดือน แล้วแต่กรณี) 

      

2.5 
สําเนาใบประกอบโรคศิลปะและต้องผ่านการรับรองจาก
สภาเภสัชกรรม 

      

2.6 
สําเนาหนังสือรับรองการอบรมการประชุมเชิงปฏิบัติการ 
หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินเข้าร่วมการอบรมและต้องผ่านการ
รับรองจากสภาเภสัชกรรม 

      

2.7 สําเนาทะเบียนบ้านรับรองจริง       

2.8 สําเนาบัตรประชาชนรับรองจริง       
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เจ้าหน้าที่
ธุรการครั้งที่  

1 

เจ้าหน้าที่
ธุรการครั้งที่  

2 

เจ้าหน้าที่
ธุรการครั้งที่ 

3 
ลําดั
บที ่

รายการตรวจสอบเอกสารบคุคลธรรมดา 

มี ไม่มี มี ไม่มี มี ไม่มี 
3 อื่นๆ 

รูปถ่าย, แผนที,่ แผนผัง ของสถานที่ที่ขออนุญาต  
จํานวน 1 ชุด (ตามแบบฟอร์มประเภทคําขอ) 
กรณ ีขอใบอนญุาตผลิตฯต้องแนบสําเนาแบบแปลนที่ได้รับ
การอนุมัติแล้ว 

      

* แผนผังในบรเิวณขายยาต้องมีพื้นที่ขนาดไม่น้อยกว่า 15 ตารางเมตร 
* ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตแต่ละประเภทชําระเงินในวันที่รับใบอนุญาต 
หมายเหต ุ
      ก่อนการยื่นเอกสารทุกครั้งเพื่อสะดวกในการตรวจสอบควรกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถูกต้องชัดเจน 
ตามที่ท่านได้ยื่นคาํขออนญุาตฯพร้อมเอกสารตา่งๆ เจ้าหน้าทีธุ่รการ OSSC 
ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารประกอบเบื้องตน้ตามคําขอฯดังกล่าวนัน้ ได้ตรวจสอบแล้ว 
คําขอฯและเอกสารประกอบของท่าน 
ครั้งที่ 1 วันที่.....................................(  )ครบถ้วน  (  ) ไม่ครบถ้วน และยังขาดเอกสารหมายเลข......................... 
แก้ไข....................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
(   ) รับเรื่องคนื                (  ) แก้ไขแล้ว      
ลายมือชื่อ...........................................ผู้ย่ืนคําขอ    
ลงวันที่......................................................................  

(   ) คืนเรื่อง                      (   ) รับส่งกลุ่ม 
ลายมือชื่อ..........................................เจ้าหน้าที่ธุรการOSSC 
ลงวันที่............................................................. 

ครั้งที่ 2 วันที่.....................................(  )ครบถ้วน  (  ) ไม่ครบถ้วน และยังขาดเอกสารหมายเลข......................... 
แก้ไข....................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
(   ) รับเรื่องคนื                (  ) แก้ไขแล้ว      
ลายมือชื่อ...........................................ผู้ย่ืนคําขอ    
ลงวันที่......................................................................  

(   ) คืนเรื่อง                      (   ) รับส่งกลุ่ม 
ลายมือชื่อ..........................................เจ้าหน้าที่ธุรการOSSC 
ลงวันที่............................................................. 

ครั้งที่ 3 วันที่.....................................(  )ครบถ้วน  (  ) ไม่ครบถ้วน และยังขาดเอกสารหมายเลข......................... 
แก้ไข....................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
(   ) รับเรื่องคนื                (  ) แก้ไขแล้ว      
ลายมือชื่อ...........................................ผู้ย่ืนคําขอ    
ลงวันที่......................................................................  

(   ) คืนเรื่อง                      (   ) รับส่งกลุ่ม 
ลายมือชื่อ..........................................เจ้าหน้าที่ธุรการOSSC 
ลงวันที่............................................................. 

          ดังนั้น จึงขอให้ทา่นจัดทําเอกสารดังกล่าวให้ครบถ้วน แล้วนาํมายื่นใหม่ ซึ่งในช่วงระหวา่งดําเนนิการยื่น
เอกสารนัน้ หา้มเปิดดําเนินกิจการ จนกว่าจะได้อนุญาต 
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